Formations

Profitez de cette période de confinement pour
vous former ou faire former vos salariés.

e Nos modules sont congus pour des sessions de formations a distance
e Les durées sont aménagées selon vos besoins, a partir de 90’
e Les différentes thématiques peuvent étre adaptées pour des

programmes plus spécifiques

Contactez-nous pour nous faire part de vos suggestions.

SEDECS

Courriel : durman@sedecs.com

Tél.: 06772743 17

www.sedecs.com
https://fr.linkedin.com/in/sergedurman
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Aujourd'hui, vous pouvez obtenir une prise
en charge totale pour les formations sur
simple demande auprés de la DIRECCTE,
gréace au Fonds National de I'Emploi.
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Liberté « Egalité + Fraternité
REPUBLIQUE FRANCAISE

Direction Régionale des Entreprises,
de la Concurrence, de la Consommation,
du Travail et de ’Emplo1

DIRECCTE

Les conditions

¢ Le montant n’excédant pas
1500 €, le dossier est
simplifié

¢ La formation doit étre
suivie durant la période
de chdmage partiel

¢ Devant respecter les
regles du confinement,
cette formation sera
entierement réalisée a
distance
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SEDECS

Nos Formations

Management/ Optimiser sa Communication écrite
Organisation

e Rédiger des écrits professionnels efficaces
e Rédiger des e-mails efficaces

Développer son Image de marque
e Réaliser un Powerpoint impactant

Utiliser le Langage non-verbal (Neurosciences)

e Comprendre et utiliser le langage corporel

Bureautique Microsoft Office (2007 a 2016 — Office 365)

e Travailler avec Word pour vos courriers et vos
publipostages

e Créer avec Word des documents longs
attractifs

e Valoriser vos données et faire des calculs
avancés avec Excel

e Gérer vos données et vos statistiques
avec Excel

e Réaliser des Tableaux croisés dynamiques
avec Excel

e Faire de PowerPoint votre atout en
communication

e Réaliser des présentations dynamiques
avec PowerPoint

e Office 365 : Travailler en collaboratif
e Travailler et s’organiser avec Outlook

e Collaborer et communiquer avec Teams




